Zarzadzenie nr? /202?

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14

im. Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej
w Nowym Sgczu z dnia ???

w sprawie:

Szkolne procedury postepowania nauczycieli wobec uczniéw
w sytuacjach kryzysowych

w Szkole Podstawowej nr 14 im. Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej w Nowym Saczu.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich/ Dz. U.
21982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z/oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawa/.

2. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./

3. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 198/.

4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z péin. zm./

5. Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie
form i metod dziatan Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji
i przestepczosci nieletnich.

6. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z pdin.
zm./

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrédd dzieci i mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz. 226/.

8. Uchwata nr 186/2006 Rady Ministrow z dnia 7 listopada 2006 r. w sprawie dziatan
administracji rzgdowej przeciwko przemocy w szkotach i placdwkach oswiatowych.

9. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003r. Nr 6, poz. 69
z pbézniejszymi zmianami).

10. Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

11. Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b.

12. Kodeks Karny, art. 200, 200a par 1i 2, art. 286 par.1.

13. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe.
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Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt
18 lat, uzywa alkohol lub inne $rodki w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczgce o demoralizacji.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoty) zauwazy,
Ze uczen pali papierosy, e-papierosy.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoty) podejrzewa,
ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykéw

lub dopalaczy.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajgcg wyglagdem narkotyk lub dopalacz.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancje przypominajgca narkotyki lub dopalacze.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zaistnienia faktu kradziezy na terenie
szkoty.

Procedura postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia agresji (béjki, wulgarnego
zachowania, uszkodzenia ciata).

Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.
Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego.
Procedura postepowania w przypadku udziatu ucznia w grupach destruktywnych (np.
sekty, pseudokibice, grupy przestepcze, subkultury.

Procedura postepowania w przypadku przestepczosci seksualnej w tym gwatt, zmuszanie
do innych czynnosci seksualnych, np. molestowanie.

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o wytudzaniu lub zastraszaniu.
Procedura postepowania w przypadku fatszerstwa.

Procedura postepowania nauczyciela na wypadek nieobecnosci rodzicow ucznia — braku
wtasciwej opieki.

Procedura postepowania nauczyciela na wypadek uczennicy w cigzy.

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku osoby obcej na terenie szkoty.
Procedura postepowania nauczyciela i wychowawcy w sytuacji naruszenia zasad
zwigzanych z usprawiedliwianiem nieobecnosci ucznidw oraz egzekwowania obowigzku
szkolnego.

Procedura postepowania nauczycieli na wypadek niewtfasciwego zachowania sie uczniéw
wobec nauczycieli i innych pracownikéow szkoty.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkdéw pedofilii w szkole.
Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw rozpowszechniania
pornografii w szkole przez ucznia.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow prostytucji w szkole lub
wsrdd uczniow.

Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkéw niepokojacych zachowan
seksualnych ucznidéw w szkole.

Procedura postepowania w przypadku, gdy dziecko jest ofiarg lub uczestnikiem przemocy
domowe;j.
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XXIV.
XXV.
XXVI.
XXVII.
XXVIII.
XXIX.
XXX.
XXXI.
XXXIL.

XXXIII.
XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

Procedura postepowania w sytuacji grozby, sygnatu lub zachowania samobdjczego ucznia.
Procedura postepowania w sytuacji epizodu psychotycznego ucznia.

Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w szkole.
Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia.

Procedura postepowania na wypadek wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty.
Procedura postepowania na wypadek podtozenia tadunku wybuchowego.

Procedura postepowania na wypadek podtozenia podejrzanego pakunku.

Procedura postepowania na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.
Procedura postepowania na wypadek dostepu ucznidéw do tresci szkodliwych,
niepozadanych, nielegalnych.

Procedura postepowania na wypadek cyberprzemocy.

Procedura postepowania na wypadek zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku

z nadmiernym korzystaniem z Internetu.

Procedura postepowania na wypadek nawigzywania przez dzieci niebezpiecznych
kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie pedofilia.

Procedura postepowania na wypadek sekstingu, prowokacyjnych zachowan i aktywnosci
seksualnej jako Zrédto dochodu osdéb nieletnich.

Procedura postepowania na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci,
komputerdw i zasobdw online.

Zasady ogdlne
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W ramach procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych dana osoba natychmiast zawiadamia
dyrekcje o zaistniatym zagrozeniu. Dyrektor szkoty informuje o tym Szkolny Zespét Reagowania
Kryzysowego (SZRK) (w przypadku zagrozeri demoralizacjq dzieci i prob samobdjczych lub
samobdjstw w sktadzie: pedagog i wychowawca danej klasy,; w szczegdlnych przypadkach w
zespole mogq nastgpic zmiany; w zaleznosci od potrzeb dyrektor moze powotac inne osoby zgodnie
z procedurami zawartymi w dokumencie). W zaleznosci od rozmiaru zagrozenia dyrektor
powiadamia o zdarzeniu WOW i Kuratorium Oswiaty. W razie zaistniatego wypadku ucznia

w szkole dyrektor powotuje Zespot Powypadkowy w sktadzie:

e spoteczny inspektor pracy,

e wyznaczony przez dyrektora nauczyciel zapoznany z przepisami BHP,

a w szczegodlnych sytuacjach:

e przedstawiciel organu prowadzgcego,

e kurator oswiaty,

e przedstawiciel rady rodzicow.

W razie zaistniatego wypadku pracownika w szkole dyrektor powotuje Zesp6t Powypadkowy

w sktadzie:

e specjalista ds. BHP,

e spoteczny inspektor pracy.

Rodzaje sygnatéw dzwiekowych:

e alarm ewakuacyjny:

— 3-krotny przerywany dzwiek dzwonka, 3 sekundy przerwy

e alarm bunkrujacy:

— 1 ciggty dzwiek dzwonka trwajacy do 20 - 30 sekund.

1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie
ukonczyt
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18 lat, uzywa alkohol lub inne $rodki w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia,
uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizacji.

PROBLEM: zagrozenie demoralizacja.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.
2.
3.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje dyrektora szkoty, a dyrektor SZRK.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje.

Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

Jezeli rodzice odmawiajg wspétpracy, a nadal z wiarygodnych Zzrédet naptywaja informacje
o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji
sad rodzinny lub Policje (specjaliste do spraw nieletnich i patologii).

Po wykorzystaniu wszystkich srodkéw wychowawczych dyrektor szkoty powiadamia Policje.
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1. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoty)
zauwazy,
Ze uczen pali papierosy, e-papierosy.

PROBLEM: palenie papierosow, e-papierosow.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy palgcego ucznia wzywa go do zaprzestania palenia
i powiadamia o danym fakcie wychowawce ucznia lub pedagoga.

2. Upowazniona osoba (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych
opiekundw) ucznia i przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséow (w tym e-
papieroséw) przez dziecko. Rozmowa odbywa sie w obecnosci pedagoga lub dyrektora
szkoty. Rodzic zobowigzuje sie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Z przeprowadzonej
rozmowy sporzadza sie notatke, ktérg podpisujg wszyscy uczestnicy spotkania.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno-ostrzegawczg z uczniem i postepuje
zgodnie z zatozeniami Wewnatrzszkolnego Systemu Oceniania.

4. W przypadku powtarzania sie tego zjawiska pedagog, w porozumieniu z wychowawcg
klasy, wzywa rodzicéw, informuje ich o tym fakcie oraz zaleca rodzicom udanie sie z
uczniem
do specjalisty w celu uzyskania pomocy.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (inny pracownik szkoty)
podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu,
narkotykow lub dopalaczy.

PROBLEM: picie alkoholu, zazywanie narkotykow lub dopalaczy.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.

10.

11.

Nauczyciel/inny pracownik szkoty powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce
klasy i pedagoga szkolnego.

Wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczeristwa nie
pozostawia go samego - stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/prawnych opiekunoéw, ktérych
zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Sporzgdza notatke

o przekazaniu ucznia rodzicom.

Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmowig odebrania dziecka lub kontakt z nimi jest
niemozliwy, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia
albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji decyduje lekarz po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Gdy rodzice odmawiajg przyjscia do szkoty bgdz kontakt z nimi jest niemozliwy, a przed
przybyciem rodzicéw dziecko daje powody do interwencji policji (jest agresywne, daje
powdd do zgorszenia albo zagraza zdrowiu lub zyciu innych oséb), dyrektor szkoty
zawiadamia najblizszg jednostke Policji.

Wychowawca/pedagog szkolny ustala okolicznosci zdarzenia, sporzadza notatke o zajsciu,
ktérg podpisuja rodzice/prawni opiekunowie ucznia.

Wychowawca i dyrektor szkoty ustalajg wobec ucznia kare okreslong w Statucie Szkoty.
Pedagog szkolny zaleca rodzicom skorzystanie ze specjalistycznej pomocy psychologiczno —
pedagogicznej dotyczgcej uzaleznien.

Zaistniate wydarzenie jest odnotowane przez pedagoga szkolnego w teczce indywidualnej
ucznia.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych uczen znajduje sie pod wptywem alkoholu,
narkotykow lub dopalaczy na terenie szkoty, to szkota ma obowigzek powiadomienia o tym
Policji (specjaliste spraw nieletnich i patologii) lub sgdu rodzinnego.
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V. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajgcg wygladem narkotyk lub dopalacz.

PROBLEM: znalezienie niebezpiecznej substancji na terenie szkoty.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sb6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji
oraz probuje ustali¢ (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatann pedagogicznych), do kogo
znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty. Dyrektor szkoty wzywa Policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.
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VI. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancje przypominajgca narkotyki lub dopalacze.

PROBLEM: podejrzenie posiadanie przez ucznia substancji przypominajgcej narkotyk lub dopalacz.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos$¢ plecaka oraz kieszeni
(we wtasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwang substancja.

2. 0O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczerh mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi substancji
i pokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoty wzywa Policje, ktéra przeszukuje odziez
i przedmioty nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg
do ekspertyzy. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekaza¢ jg dyrektorowi. Cate zdarzenie
nauczyciel dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.
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VII. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zaistnienia faktu kradziezy na
terenie szkoty.

PROBLEM: kradziez.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty
oraz interwencja policji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa lub ktérego poinformowano o podejrzeniu zaistnienia faktu
kradziezy, ustala poszkodowanego i ewentualnego sprawce. O wyniku rozmowy informuje
wychowawce.

2. Nauczyciel w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy, pedagoga, dyrektora lub innego
pracownika szkoty zgda, aby uczen przekazat mu skradziong rzecz, pokazat zawartos¢
plecaka oraz kieszeni we wtasnej odziezy jak réwniez inne przedmioty budzace podejrzenie
co do ich zwigzku z poszukiwang rzecza.

3. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw domniemanego sprawcy
o podejrzeniach i wzywa ich do niezwtocznego stawienia sie w szkole. Przekazuje im
uzyskane informacje i ustala sposéb zados¢uczynienia poszkodowanemu.

4. Jezeli uczen wyda skradziong rzecz dobrowolnie, wychowawca we wspotpracy
z pedagogiem szkolnym prébuje ustali¢, w jaki sposéb i komu uczen skradt poszukiwang
rzecz i z ustalen tych sporzgdza notatke, a wydang przez ucznia rzecz przekazuje
poszkodowanemu. Informuje o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekunéw
poszkodowanego.

5. W przypadku, gdy uczern pomimo wezwania odmoéwi przekazania pracownikom szkoty
skradzionej rzeczy, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezgce do ucznia.

6. Jesli policja znajdzie u ucznia skradziong rzecz, zabiera jg oraz podejmuje dalsze
postepowanie w tej sprawie.

7. W przypadku kradziezy rzeczy wartosciowych (pienigdze, ztota bizuteria, itp.) wychowawca
stosuje kare regulaminowgq oraz powiadamia o problemie pedagoga i dyrektora szkoty.

8. Dyrektor informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekunéw
poszkodowanego oraz wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw domniemanego
sprawcy w celu przeprowadzenia z nimi rozmowy odno$nie zachowania dziecka
i zobowigzania ich do szczegdlnego nadzoru nad nim. Jednoczes$nie zgtasza sprawe Policji.

9. W przypadku niestawienia sie rodzicéw/prawnych opiekunéw do szkoty dyrektor
zawiadamia Policje lub sad rodzinny celem podjecia dziatan zmierzajgcych
do zdiagnozowania przyczyn powstania problemu.

10. Szkota nie odpowiada za utrate wartosciowych rzeczy ucznia bedacych przedmiotem
kradziezy.
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VIIl. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia agresji (bdjki,

wulgarnego zachowania, uszkodzenia ciata).

PROBLEM: przejawy agresji fizycznej- naruszenia nietykalnosci fizycznej innych oséb i swojej,
przejawy agresji psychicznej- naruszenia godnosci osobistej innych oséb.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.

10.

11.

Kazdy pracownik szkoty, ktory zaobserwowat objawy agresji i przemocy réwiesniczej

lub zostat o nich poinformowany - reaguje na nie. Udziela pierwszej pomocy
przedmedyczne]. Powiadamia wychowawce sprawcy i poszkodowanego.

Wychowawca poszkodowanego i sprawcy przeprowadza z uczniami rozmowe wyjasniajgco-
ostrzegawczy. Wspdlnie z pedagogiem szkolnym otacza opieka ofiare zajscia. Informuje
rodzicow o udziale ucznidw w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkote
krokach.

Wychowawca wraz z pedagogiem planujg i przeprowadzajg dziatania majace na celu
zmiane zachowania ucznia. Udzielajg kare zgodnie ze Statutem Szkoty.

Pedagog szkolny od poczatku zajscia scisle wspdtpracuje z wychowawcy. Udziela wsparcia
psychicznego ofierze i agresorowi.

Pielegniarka udziela pierwszej pomocy medycznej ofiarom agresji fizycznej (np. bdjka).

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) wzywa karetke pogotowia, nawet

bez uzyskania zgody rodzicéw.

Dyrektor wyznacza osobe, ktéra ma sprawowac opieke nad uczniem do czasu nadejscia
pomocy medycznej. W przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej wzywa pogotowie,
ktore ma udzieli¢ pierwszej pomocy.

Dyrektor wspdlnie z wychowawecgy i pedagogiem prowadzi postepowanie wyjasniajace,
ofierze agresji udziela informacji o mozliwosciach dochodzenia praw poprzez indywidualne
zgtoszenie.

W sytuacji, gdy dany uczen lub grupa uczniéw notorycznie bije sie, wulgarnie zachowuje
sie, wychowawca wzywa rodzicéw/prawnych opiekunéw takich uczniéw i zgtasza sprawe
pedagogowi, ktéry wspdlnie z rodzicami/prawnymi opiekunami i wychowawcg podejmujg
dziatania naprawcze.

Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie

do wychowawcy, ten zgtasza sprawe do dyrektora, ktéry pisemnie wzywa
rodzicéw/prawnych opiekunéw do stawienia sie do szkoty.

W przypadku niestawienia sie rodzicéw/prawnych opiekunéw do szkoty na pisemne
wezwanie dyrektora lub w sytuacji powtarzajgcych sie aktéw agresji i przemocy

ze szczegodlng brutalnoscia, dyrektor zawiadamia policje lub sad rodzinny celem podjecia
dziatan oraz zdiagnozowania przyczyn niemozliwosci rozwigzania problemu.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowaweczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia Policje lub sad rodzinny. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.
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12. W przypadku, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktére w jej wyniku ulegty

13.

zniszczeniu, wychowawca (pedagog) wraz z uczniem ustala, w jaki sposdb uczen moze
naprawic (zminimalizowac) efekty swojego dziatania oraz informuje dyrektora szkoty

i rodzicow.

W powaznych sytuacjach stosowane sg procedury postepowania obowigzujgce

w przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa Sciganego z urzedu

lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego.
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IX. Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

PROBLEM: czyn karalny, przestepstwo.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, po stwierdzeniu, ze uczen dopuscit sie ztamania
prawa niezwfocznie powiadamia o tym dyrektora szkoty.

2. Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

3. Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke dyrektorowi
szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

4. Powiadamia wychowawce ucznia - sprawcy.

5. Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia — sprawcy (w razie nieobecnosci wychowawcy
czynnos¢ te wykonuje osoba wskazana przez dyrektora).

6. Dyrektor lub inna osoba z zespotu kierowniczego szkoty niezwtoczne powiadamia Policje
w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest
uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

7. Osoba, ktora stwierdzita lub dowiedziata sie o ztamaniu prawa, po powiadomieniu
dyrektora oraz doprowadzeniu sprawcy do pedagoga zabezpiecza ewentualne dowody
przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i przekazuje je Policji.
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X. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu
karalnego.

PROBLEM: uczen ofiarg czynu karalnego.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA:
1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej i wzywa pogotowie, jezeli ofiara
doznata obrazen.
2. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow ucznia.
3. Dyrektor szkoty wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia sladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia.
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Xl. Procedura postepowania w przypadku udziatu ucznia w grupach destruktywnych
(np. sekty, pseudokibice, grupy przestepcze, subkultury).

PROBLEM: zagrozenie demoralizacja.
POMOC: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy.

2. Wychowawca klasy powiadamia rodzicow lub opiekundw prawnych i zobowigzuje ich
do wspdtpracy nad rozwigzaniem problemu.

3. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe z uczniem
i rodzicami, sporzadza notatke z rozmowy.

4. Nad problemem pracuje powotfany w szkole SZRK.

5. W przypadku braku wspoétpracy ze strony rodzicéw lub braku efektéw prowadzonych
dziatan, pedagog szkolny powiadamia pisemnie sad rodzinny lub Policje oraz dostarcza
sgdowi lub Policji dokumentacje z przeprowadzonych dziatan szkoty i zespotu.
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Xil.

Procedura postepowania w przypadku przestepczosci seksualnej w tym gwatt,
zmuszanie
do innych czynnosci seksualnych, (np. molestowanie).

PROBLEM: przestepczosc seksualna.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.
2.

Swiadkowie zdarzenia zapewniaja bezpieczerstwo ofierze. Udzielaja pierwszej pomocy.
Swiadkowie zdarzenia oddzielaja poszczegdlnych sprawcéw od siebie i od ofiar;
zabezpieczajg miejsce zdarzenia i ewentualne przedmioty zwigzane ze zdarzeniem,
ograniczajg do minimum kontakt oséb postronnych ze sladami zdarzenia, zachowujg
dyskrecje.

Swiadkowie zdarzenia powiadamiaja wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje
szkoty. Swiadkowie zdarzenia wzywajg pogotowie ratunkowe.

Dyrektor szkoty lub uprawniona osoba powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekunéw
sprawcow i ofiar ( w przypadku podejrzenia, iz sprawcg jest jeden z rodzicéw, rodzicow
powiadamia Policja, a nie szkota).

Dyrektor szkoty lub uprawniona osoba powiadamia Policje.

Uprawnione osoby zapewniajg bezpieczerstwo uczestnikom poprzez odizolowanie

(w miare mozliwosci nalezy ujg¢ sprawcéw).

Pedagog udziela wsparcia emocjonalnego. (nalezy pamietac, ze Policja i nauczyciel

nie majq prawa przestuchac ofiary ponizej 15 roku zycia).

Dyrektor szkoty powiadamia organy nadzoru i tworzy dokumentacje zwigzang

ze zdarzeniem.
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Xlll.  Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o wytudzaniu

lub zastraszaniu.

PROBLEM: wytudzanie lub zastraszanie.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.

Osoba interweniujgca powiadamia wychowawce klasy (jesli nie jest obecny - pedagoga
lub dyrektora).

Wychowawca klasy powiadamia zaréwno rodzicow lub prawnych opiekunéw ucznia
poszkodowanego, jak i sprawcy.

Wychowawca przeprowadza rozmowy ze sprawcg i osobg poszkodowang w obecnosci
dyrektora szkoty (lub pedagoga).

Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowy z rodzicami ucznia poszkodowanego

i sprawcy wytudzenia lub zastraszenia.

W uzasadnionym przypadku po konsultacjach z rodzicami dyrektor powiadamia Policje,
ktdra prowadzi postepowanie wyjasniajgce.

Jesli uczen objety jest dozorem kuratora sadowego, to pedagog informuje go

o przypadkach zastraszania lub wytudzania przez ucznia.
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XIV. Procedura postepowania w przypadku fatszerstwa.

PROBLEM: przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicdw, podrabianie badz
przerabianie zaswiadczen lekarskich, podktadanie prac innych ucznidw, jako wtasnych,
udowodnione przez nauczyciela Scigganie, podrabianie zgody rodzicow na udziat w wycieczce,
zawodach sportowych itp.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Wychowawca rozmawia z uczniem w celu wyjasnienia powoddéw fatszerstwa, powiadamia
dyrektora o zajsciu.

2. Wychowawca wspdlnie z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami ustalaja
przyczyny takiego postepowania. W obecnosci rodzicéw i ucznia wychowawca podejmuje
decyzje o dalszym postepowaniu.

3. Wspdtpracujgc z pedagogiem szkolnym i dyrektorem, wychowawca podejmuje dziatania
majgce na celu wyeliminowanie sytuacji fatszerstwa. Efektem moze by¢ podpisanie
kontraktu miedzy uczniem a wychowawca.

4. Wychowawca karze ucznia zgodnie ze Statutem Szkoty.

5. W przypadku powtarzajgcej sie sytuacji fatszerstwa dyrektor kieruje informacje i prosbe
o interwencje do Policji.
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XV. Procedura postepowania nauczyciela na wypadek nieobecnosci rodzicow ucznia -
braku wtasciwej opieki.

PROBLEM: pozostawienie dziecka bez opieki.
POMOC: interwencja wychowawcy majgca na celu wyjasnienie sytuacji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia, opuszczajgc miejsce zamieszkania powinni
poinformowac dyrektora szkoty o osobie, ktérej powierzajg opieke nad dzieckiem.

2. Informacja moze miec forme pisemnga i zosta¢ ztozona w sekretariacie szkoty, u dyrektora
lub wychowawcy. Wychowawca, ktory otrzymat takg informacje, zobowigzany jest
przekazac jg dyrektorowi.

3. Dyrektor szkoty w momencie stwierdzenia braku zainteresowania sie uczniem przez osobe,
ktdrej opieka zostata powierzona, zgtasza fakt do Policji. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tej instytucji.
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XVI. Procedura postepowania nauczyciela na wypadek uczennicy w ciazy.

PROBLEM: uczennica w cigzy.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA
1. Dyrektor szkoty i pedagog przeprowadza z rodzicami/prawnymi opiekunami rozmowe,
podczas ktorej ustala dziatania podejmowane przez nauczycieli i dyrektora szkoty.
2. Zespot w sktadzie: dyrektor, wychowawca, nauczyciele przedmiotdw w porozumieniu
z rodzicami przygotowujg program pomocy niezbednej do uzyskania sukcesu
edukacyjnego.
3. Uczennica moze skorzystac z nastepujgcych form pomocy:
a. dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i sytuacji
pozaszkolnej uczennicy,
. indywidualnych konsultacji przedmiotowych,
c. indywidualnego toku nauczania tj. zwolnienie uczennicy z obowigzku uczestnictwa
z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotéw; warunkiem realizowania
indywidualnego toku nauki jest wniosek ztozony do dyrektora szkoty; mogg go
ztozy¢é: wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie,
d. dodatkowych egzaminow klasyfikacyjnych lub poprawkowych w terminie
dogodnym
dla uczennicy i zgodnym z systemem OKE.
4. Pedagog szkolny opracowuje plan wsparcia psychologicznego dla uczennicy do wspélnej
realizacji z jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.
5. W razie potrzeby szkota podejmuje kroki wsparcia materialnego (wspétpraca z GOPS,
instytucjami charytatywnymi, sponsorami).
6. W przypadku, gdy uczennica nie ukoniczyta 15 roku zycia, dyrektor szkoty powiadamia
prokurature o zaistniatym przestepstwie (art. 200 §1 kodeksu karnego); dalszy tok
postepowania lezy w kompetenc;ji tej instytucji.
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XVII. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku osoby obcej na terenie szkoty.

PROBLEM: obcy na terenie szkoty i zwigzane z tym zagrozenia.
POMOC: interwencja pracownika szkoty, ktéry spotkat obcg osobe.
UWAGA: Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg obca.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Kazdy pracownik, ktéry spotkat obcg osobe na terenie szkoty:

e dowiaduje sie o cel pobytu tej osoby,

e kieruje takg osobe do nauczyciela, ktérego poszukuje lub do pokoju nauczycielskiego,

e informuje dang osobe o godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy srdodlekcyjne;j,

e winnym wypadku kieruje te osobe do sekretariatu bgdz dyrektora szkoty,

e gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, prosi jg o opuszczenie szkoty,

e gdy osoba obca zachowuje sie agresywnie i stwarza zagrozenie, podejmuje prébe
wyprowadzenia tej osoby z terenu szkoty,

e gdy osoba odmawia wyjscia, wzywa pomoc i powiadamia dyrektora szkoty.
Dyrektor podejmuje decyzje czy konieczne jest wezwanie Policji.
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XVIIl. Procedura postepowania nauczyciela i wychowawcy w sytuacji naruszenia zasad

zwigzanych z usprawiedliwianiem nieobecnosci uczniow oraz egzekwowania
obowiazku szkolnego.

PROBLEM: naruszenie zasad zwigzanych z usprawiedliwieniem nieobecnosci.
POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga, dyrektora.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.

3.

W przypadku sfatszowania przez ucznia usprawiedliwienia opuszczonych zajeé
edukacyjnych wychowawca informuje rodzicéw o tym fakcie.

W przypadku powtarzania sie fatszerstwa szkota kieruje informacje i prosbe o interwencje
do Policji.

Jezeli nieobecno$é na zajeciach edukacyjnych nie zostanie usprawiedliwiona

W wyznaczonym terminie, wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicéw
lub prawnych opiekunéw ucznia.

W przypadku braku wspétpracy rodzica/opiekuna z wychowawcg rodzic otrzymuje
przestane listem poleconym upomnienie dyrektora szkoty zawierajgce stwierdzenie,

Zze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego, wezwanie do posytania dziecka do szkoty

z wyznaczeniem terminu oraz informacje, ze niespetnianie tego obowigzku jest zagrozone
postepowaniem egzekucyjnym.

W sytuacji, gdy rodzic nie wptynie na zmiane zachowania dziecka i uczen w dalszym ciggu
nie realizuje obowigzku szkolnego, wychowaweca przekazuje sprawe dyrektorowi, ktory
kieruje wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu prowadzgcego.
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XIX. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek niewtasciwego zachowania sie
uczniow wobec nauczycieli i innych pracownikoéw szkoty.

PROBLEM: niewtasciwe zachowanie sie uczniow wobec pracownikéw szkoty (zniewaga,
zniestawienie, naruszenie nietykalnosci cielesnej, zmuszanie do okreslonego zachowania, grozba
karalna).

POMOC: interwencja nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Pokrzywdzony nauczyciel lub pracownik szkoty zgtasza ten fakt wychowawcy klasy,
pedagogowi szkolnemu i dyrekcji szkoty.

2. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia i przekazuje im
informacje o zaistniatej sytuacji. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
zados¢uczynienia i przeproszenia nauczyciela lub innego pracownika szkoty na forum
wszystkich ucznidw szkoty, rodzicéw zas do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Z przeprowadzonej rozmowy sporzgdza notatke, ktdrg podpisujg wszyscy uczestnicy
spotkania.

3. W przypadku niestawienia sie rodzicéw/prawnych opiekunéw do szkoty na pisemne
wezwanie dyrektora lub wychowawcy, dyrektor zawiadamia Policje lub sad rodzinny, celem
podjecia dziatan zmierzajgcych do zdiagnozowania przyczyn niemoznosci rozwigzania tego
problemu.

4. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowaweczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty
powiadamia Policje lub sad rodzinny. Dalszy tok postepowania lezy w kompetenc;ji tych
instytucji.

5. W powaznych przypadkach obowigzujg procedury postepowania takie jak w przypadku
uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu lub przestepstwa
$ciganego na wniosek poszkodowanego nauczyciela lub innego pracownika szkoty.
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XX. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkdéw pedofilii w szkole.

PROBLEM: pedofilia w szkole.
POMOC: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA
1. Osoba, ktéra ma takie podejrzenia lub posiada taka informacje, powiadamia dyrektora
oraz pedagoga/psychologa szkolnego.
2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajgcych
ucznidw, nalezy bezzwtocznie powiadomic¢ najblizszg placéwke Policji.

Dyrektor szkoty przekazuje pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym zagrozeniu.

4. Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny podejmujg dziatania profilaktyczne wsréd uczniow
w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania
informacji o osobach, ktére mogg stwarzaé zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, wychowawca lub pedagog
bezzwtocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia oraz policje w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania.

6. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (w obecnosci rodzicow), aby ustali¢ przyczyny i okolicznosci zdarzenia.

7. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami z udziatem psychologa
dzieciecego lub pedagoga ustala dziatania w celu zapewnienia opieki
nad uczennicg/uczniem.

w
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XXI. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkdéw rozpowszechniania
w szkole pornografii przez ucznia.

PROBLEM: rozpowszechnianie pornografii w szkole.
POMOC: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie lub w szkole nalezy
bezzwtocznie powiadomic dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materiaty

pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych

konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocy skierowang wobec tego ucznia

przez sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoty przekazuje informacje o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny podejmuje dziatania profilaktyczne wsréd uczniow
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, ktéry rozpowszechniat
materiaty pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

w
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XXIl. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw prostytucji w szkole

lub wsrod uczniow.

PROBLEM: prostytucja w szkole lub ws$réd ucznidw.
POMOC: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt swiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie
powinien powiadomic¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad,
badz przejawia inne zachowania $wiadczgce o demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy, ktéry powinien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw
ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczeri/uczennica swiadomie
lub nie, dopuszczat sie czynnosci, ktére mogtyby byé uznane za prostytuowanie sie,
powinien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwenc;ji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka

do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie

do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zzrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji
ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sgd rodzinny

lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytucji.
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XXIIl. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw niepokojacych
zachowan seksualnych uczniéw.

PROBLEM: wystgpienie przypadkdéw niepokojgcych zachowan seksualnych uczniow.
POMOC: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia wychowawce klasy i/lub pedagoga
szkolnego o przypadkach niepokojgcych zachowan seksualnych ucznidw w szkole, a jezeli
jest ich swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim rozmowe
wychowawczg.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowaosci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego
ucznia przez uczniéw, ktérzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o0 zaistniatym zdarzeniu rodzicow ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla zmiany jego
zachowan, wychowaweca lub pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje
o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczes$nie do szczegdlnego nadzoru
nad nim.

5. Wychowawca moze wezwac rodzicédw/opiekundw prawnych ucznia do szkoty
i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne
postepowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reagujg na wezwanie do pojawienia
sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych
i nie przynoszg one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny
stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia
o zaistniatej sytuacji Sgd Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds.
Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwattu), pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekundw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke
policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cate zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie doktadng notatke.
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XXIV. Procedura postepowania w przypadku, gdy dziecko jest ofiarg lub uczestnikiem
przemocy domowe;.

PROBLEM: przemoc w domu
POMOC: interwencja wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Osoba posiadajgca wiedze o zaistniatej przemocy w domu sporzgdza notatke
o okolicznosciach zdarzenia.

2. Pedagog szkolny informuje pisemnie sgd rodzinny z prosba o wglad
w sytuacje rodzinng oraz przekazuje zgromadzone dokumenty.

3. Pedagog szkolny przesyta powyzsze informacje do o$rodka pomocy spotecznej.

4. Pedagog szkolny wspétpracuje z organizacjami specjalistycznymi (poradnie, Swietlice,
osrodki wsparcia i interwencji kryzysowej).
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XXV. Procedura postepowania w sytuacji grozby, sygnatu lub zachowania samobdjczego

ucznia.

PROBLEM: préoba samobdjcza.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.
2.

©® N Uk Ww

Osoby majace informacje o prébie samobdjczej ustalajg i potwierdzajg rodzaj zdarzenia.
Jezeli zdarzenie miato miejsce w szkole, osoba majgca informacje o zdarzeniu nie
pozostawia ucznia samego i zapewnia mu bezpieczenstwo. Powiadamia o zdarzeniu
pedagoga lub psychologa szkolnego.

Pedagog prowadzi dokumentacje dotyczaca zdarzenia.

Pedagog wzywa pomoc, zachowujgc dyskrecje.

Pedagog zawiadamia dyrekcje szkoty.

Pedagog dokonuje oceny dalszych zagrozen.

Pedagog zawiadamia wychowawce i informuje o wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka).
Pedagog lub wychowawca powiadamia rodzicéw/opiekundw prawnych i informuje ich
o konieczno$ci zapewnienia dziecku statej opieki oraz sporzgdza notatke stuzbowa.

W przypadku odmowy wspdtpracy ze strony rodzicdw powiadamia sad rodzinny,

a w sytuacji realnego zagrozenia wzywa Policje.

Jezeli dziecko nie jest obecne w szkole, wychowawca kontaktuje sie z rodzicami celem
ustalenia przyczyny nieobecnosci dziecka. W przypadku braku kontaktu z rodzicami
dyrektor szkoty powiadamia Policje.
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XXVI. Procedura postepowania w sytuacji epizodu psychotycznego ucznia.

PROBLEM: epizod psychotyczny*.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA
1. Nauczyciel nie pozostawia ucznia samego. Reaguje spokojnie, tagodnie. Zapewnia
bezpieczne i spokojne miejsce, zachowujac dyskrecje, nie nagtasnia sprawy.
2. Nauczyciel zawiadamia dyrekcje szkoty o zdarzeniu i wspdlnie podejmujg decyzje
0 zawiadomieniu rodzicéw i ewentualnym wezwaniu pogotowia.

* Epizod psychotyczny — kazde ,,dziwne”, trudne do jednoznacznego wyttumaczenia
zachowanie dziecka, ktore moze miec¢ podtoze chorobowe, zwigzane z zaburzeniem
jakiegos obszaru psychiki, ale nie musi. Nie jest istotne, j a k a jest prawdziwa
przyczyna incydentu, przynajmniej w pierwszej gorqcej fazie postepowania. Rzetelna
diagnoza jest domenq osob specjalizujgcych sie w tym zakresie i to im nalezy powierzy¢
to zadanie.
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XXVII. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w szkole.

PROBLEM: wypadek ucznia w szkole.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA
1. Osoby odpowiedzialne za ucznia zapewniajg poszkodowanemu opieke.
2. Osoby odpowiedzialne udzielajg pierwszej pomocy przedmedycznej i zawiadamiajg
pielegniarke szkolng, ktéra podejmuje decyzje o wezwaniu pogotowia.
3. Osoby odpowiedzialne powiadamiajg dyrektora szkoty.
4. Osoby odpowiedzialne lub pielegniarka szkolna powiadamiajg rodzicow (prawnych
opiekunéw) ucznia poszkodowanego.
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XXVIII. Procedura postepowania w przypadku dewastacji mienia.

PROBLEM: zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego dokonanego na terenie szkoty

przez uczniow.

POMOC: interwencja wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrekcji lub innego pracownika szkoty
oraz interwencja Policji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.

Kazdy pracownik szkoty, ktérego poinformowano o zniszczeniu mienia szkolnego

lub prywatnego dokonanego na terenie szkoty przez ucznia powiadamia o tym
wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem.

Wychowawca klasy powiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji i wzywa ich do stawienia sie
do szkoty. W porozumieniu z dyrektorem, pedagogiem i rodzicami ustala sposéb pokrycia
strat, nastepnie ustala kare dla ucznia zgodnie ze Statutem Szkoty.

Wychowawca sporzadza notatke, ktdrg podpisujg wszyscy uczestnicy spotkania.

Pedagog szkolny we wspdtpracy z wychowawca klasy i dyrektorem podejmuje dziatania
majgce na celu wyeliminowanie sytuacji niszczenia mienia na terenie szkoty przez ucznidw.
W przypadku czynu o znamionach wystepku lub przestepstwa, wzywa sie Policje, ktdra

w wyniku dochodzenia ustala sprawce. Podlega on karze przewidzianej w Kodeksie
Karnym.
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XXIX. Procedura postepowania na wypadek wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoty.

PROBLEM: napastnik (terrorysta) w szkole.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty lub innego
pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA
Jezeli nie ma szansy na ucieczke:

1.

10.

11.

12.

ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie) - szybkie zamkniecie drzwi moze
uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych osdb,

wycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy sciane,

zaopiekuj sie uczniami ze SPE2 i uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy - nalezy zwrdcié
szczegblng uwage na dzieci, ktére specyficznie reagujg na stres i mogg miec problemy

Z opanowaniem emocji,

kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczyc telefony - niespodziewane sygnaty telefondw moga
zdradzié¢ obecnos¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do
wejscia,

poinformuj policje wysytfajgc informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuacji - w przypadku
wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informacji
policji,

zaston okno, zgas $wiatto - nalezy zaciemnic sale aby utrudnic¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspdtpracujgce z napastnikami,

a znajdujgce sie na zewnatrz obiektu szkolnego,

nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowac dzwieki lub cien, ktéry moze
zostaé zauwazony przez napastnikéw,

stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi - przebywanie w sSwietle drzwi rzuca cien

i moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow,

zejdz z linii strzatu, potdz sie na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci okoto
1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i mogg zabic¢ osoby
znajdujgce sie wewnatrz,

jezeli padna strzaty, nie krzycz — napastnicy, oddajgc na Slepo strzaty przez zamkniete drzwi,
chca sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnic sie czy w salach rzeczywiscie nikogo
nie ma,

nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej koniecznosci
same otworzg drzwi; napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu,
ktory ma spowodowacd otwarcie drzwi,

w przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem
jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi; w takiej sytuacji podjecie walki moze daé jedyna
szanse na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dazg do przejecia kontroli
nad szkotg:

1.

wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu mogg by¢ uznane
przez napastnikdw jako akt agresji i zakonczy¢ sie $miercig zaktadnikow,
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10.

11.

12.

na zgdanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie préby
oszukania napastnikdw mogg zakonczy¢ sie Smiercig osoby oszukujgcej,

poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiegos polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako préba oporu,

nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie

w oczy moze zostac uznane za akt prowokacji i agresji,

nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji,

nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse

na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogo$

dla przyktadu,

nie lekcewaz napastnika i nie bgdz agresywny - brak szacunku i agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow,

nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zostaé potraktowane jako brak szacunku czy agresji
i zosta¢ ukarane,

uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do ucznidow

po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow,

poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcéw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty,
pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidéw - kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcow moze zostac potraktowana jako akt oporu czy agres;ji

i w konsekwencji ukarana,

zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy
mogli napié sie czy zjes¢é positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1.

nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostaé uznany
za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikdw nie jest w stanie odréznic
napastnikow od ofiar,

nie prébuj pomagac stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - préba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agres;ji,

potdz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dfoimi najlepiej na wysokosci gtowy - taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedgce w posiadaniu
zamachowcow, ktdérzy wtopili sie w szeregi zaktadnikéw,

stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom -
postawa taka utatwia dziatania Policji, a takze identyfikacje zamachowcéw, ktdrzy prébuja
sie wtopi¢ w szeregi napastnikow,

nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego,

pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
mogg zostac potraktowane jako akt agresji i mogg utrudnic akcje ratunkowsg,

odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace sie
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji zamachowcdw,

badZ przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamo$é nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikow
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10.

Policja nie jest w stanie odrdznié zaktadnikéw od napastnikdw, ktorzy czesto probuja sie
wtapia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku,

po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonac¢
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne,

nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru
- najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie débr
materialnych.
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XXX. Procedura postepowania na wypadek podiozenia tadunku wybuchowego.

PROBLEM: tadunek wybuchowy w szkole.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty lub innego
pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Prowadzac rozmowe z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego zapamietaj
jak najwiekszg ilos¢ szczegdtdw - uzyskane informacje/szczegoty moga byc istotne
dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2. Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informaciji.

3. Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole
za uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci
personelu szkoty.

4. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej
eksplozji tadunku.

5. Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komérkowy.

6. Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢
akcje Policji i zminimalizowaé skutki ewentualnej eksplozji.

7. Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne
wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysows.

8. W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.
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XXXI. Procedura postepowania na wypadek podtozenia podejrzanego pakunku.

PROBLEM: podejrzany pakunek w szkole.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty lub innego
pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.

Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnosé nie zostanie wykluczona.
Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie préby manipulowania.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substanc;ji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji
moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury -
osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji tadunku.

Nie uzywaj telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komoérkowy.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne
wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowsa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
ufatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.

37z45



XXXIIl. Procedura postepowania na wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.

PROBLEM: skazenie chemiczne lub biologiczne w szkole.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty lub innego
pracownika szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.

w

10.

11.

12.

13.

14.

Nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotdw, nie sprzgtaé proszku, nie scieraé
cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem.

Pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow.

Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnosé podejrzanej substancji

i nie wpuszczac¢ do niego innych oséb.

Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejonéw
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych sie w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie
znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia,
rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen.
Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomié¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informac;ji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem, zdjg¢
ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozyé do plastikowego worka; po
kontakcie z substancjg nie wolno: jesé, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich
stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i zakazen.

W obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkngc¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje.

Sporzadzi¢ liste oséb, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie

w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac Policji.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej
parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skoéry.

Przygotowac wilgotne tampony do ochrony dréog oddechowych, na wypadek przenikniecia
srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta zmiana tamponu
lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.
Powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajgcych duzego
wysitku.

Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi

od nich wytycznymi.
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XXXIIl. Procedura postepowania na wypadek dostepu uczniéw do tresci szkodliwych,
niepozadanych, nielegalnych.

PROBLEM: dostep ucznidow do tresci szkodliwych, niepozgdanych, nielegalnych.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie zalezna od tego,
czy: (1) tresci te mozna bezposrednio powigzac z uczniami danej szkoty, czy tez (2) tresci nielegalne
lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagaja kontaktu szkoty

z odpowiednimi stuzbami.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktérego poinformowano o dostepie ucznidw do tresci szkodliwych,
niepozadanych lub nielegalnych powiadamia o tym wychowawce klasy, pedagoga
szkolnego i dyrektora szkoty.

2. Rodzic lub opiekun prawny dziecka zabezpiecza dowody w formie elektronicznej (pliki
z treSciami niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu),
znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka (w czynnosciach tych moze wspomagac
ich przedstawiciel szkoty posiadajgcy odpowiednie kompetencje techniczne). W przypadku
sytuacji (1) rozwigzanie lezy po stronie szkoty, zas (2) nalezy rozwazy¢ zgtoszenie incydentu
na Policje oraz zgtosi¢ go do serwisu Dyzurnet.

3. Wychowawca lub pedagog informuje wszystkich rodzicdw lub opiekundéw dzieci
uczestniczgcych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci i uzgadnia z nimi podejmowane
dziatania i formy wsparcia dziecka.

4. W przypadku udostepniania (dzielenia sie) tresci opisanych wczesniej jako szkodliwych/
niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia wychowawca
lub pedagog przeprowadza z nim rozmowe na temat jego postepowania i w jej trakcie
uzmystowia mu szkodliwos¢ prowadzonych przez niego dziatan.

5. W przypadku upowszechniania przez sprawcéw tresci nielegalnych (np. pornografii
dzieciecej) dyrektor zawiadamia o zdarzeniu na Policje.

6. Pedagog (z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt,
iz kontakt z tresciami nielegalnymi moze miec¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike)
otacza opiekg psychologiczno-pedagogiczng dzieci - ofiary i Swiadkéw zdarzenia. W jej
trakcie ustala okolicznosci uzyskania przez ofiare dostepu do ww. tresci.

7. W przypadku kontaktu dziecka z tresciami szkodliwymi wychowawca lub pedagog
doktadnie zbada sposéb, w jaki nastgpit kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko
tego typu tresci w sieci lub podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka
niepokojgcych incydentdow ze $wiata rzeczywistego.

8. W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do srodowiska réwiesniczego
ofiary — w klasie czy szkole, pedagog podejmie dziatania edukacyjne i wychowawcze.

9. W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatéw pornograficznych
z udziatem nieletniego lub préob uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe
dorostg dyrektor — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwtocznie powiadomi Policje.

10. Dyrektor, w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka i pedagogiem,
podejmie decyzje o skierowaniu ucznia na terapie.
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XXXIV. Procedura postepowania na wypadek cyberprzemocy.

PROBLEM: cyberprzemoc.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty lub innego
pracownika szkoty.

I. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC SPRAWCY CYBERPRZEMOCY

1.

Osoby majgce informacje o zaistnieniu cyberprzemocy informujg o zjawisku wychowawce
klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

Dyrektor wyznacza osobe odpowiedzialng, ktdra ustali okolicznosci zdarzenia (rodzaj
materiatu, sprawce oraz swiadkow zdarzenia).

Osoba odpowiedzialna zabezpieczy dowody (nalezy zanotowac¢ date i czas otrzymania
materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy - nazwe uzytkownika,
adres e-mail, numer telefonu komodrkowego, itp.) lub adres www, na ktdrej pojawity sie
szkodliwe tresci albo profil.

Osoba odpowiedzialna analizuje zdarzenia przy wspoétudziale wychowawcy, pedagoga

i dyrektora.

Dyrektor szkoty lub osoba upowazniona zgtasza zdarzenie odpowiednim stuzbom.

Jezeli sprawcg jest uczen szkoty, wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem
i sporzgdza odpowiednig dokumentacje.

[I. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC OFIARY CYBERPRZEMOCY:

1.

8.

Osoby majace informacje o zaistnieniu cyberprzemocy informujg o zjawisku wychowawce
klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

Dyrektor wyznacza osobe odpowiedzialng, ktdra ustali okolicznosci zdarzenia (rodzaj
materiatu, sprawce oraz swiadkdw zdarzenia).

Osoba odpowiedzialna zabezpieczy dowody (nalezy zanotowac date i czas otrzymania
materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy - nazwe uzytkownika,
adres e-mail, numer telefonu komorkowego, itp.) lub adres www, na ktérej pojawity sie
szkodliwe tresci albo profil.

Osoba odpowiedzialna analizuje zdarzenia przy wspoétudziale wychowawcy, pedagoga

i dyrektora.

Pedagog zapewnia pomoc psychologiczno-pedagogiczng poszkodowanemu uczniowi.
Pedagog informuje rodzicdw poszkodowanego ucznia o zdarzeniu oraz dziataniach szkoty.
Dyrektor szkoty lub osoba upowazniona informuje policje lub sad rodzinny — wykonanie
czynnosci procesowych z udziatem poszkodowanego.

SZRK monitoruje sytuacje ucznia.

SPORZADZENIE DOKUMENTACJI ZAJSCIA

1.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki stuzbowej z rozmoéw ze
sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz Swiadkami zdarzenia.

Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci swiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisac
notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wtgczyé

do dokumentacji pedagogiczne;.
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XXXV. Procedura postepowania na wypadek zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku

z nadmiernym korzystaniem z Internetu.

PROBLEM: infoholizm (siecioholizm)*.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1.

W

Osoby majgce informacje o zaistnieniu zagrozeniu dla zdrowia dziecka w zwigzku

z nadmiernym korzystaniem z Internetu, informujg o zjawisku wychowawce klasy,
pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem ustala skutki zdrowotne i psychiczne, jakie
nadmierne korzystanie z zasobdéw Internetu wywotato u dziecka (np. gorsze oceny w nauce,
niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych zainteresowan, zatamanie sie relacji

z rodzing czy rowiesnikami). Celem tych ustalen jest wybdr odpowiedniej Sciezki
rozwigzywania problemu - z udziatem specjalistéow (lekarzy, terapeutow) lub bez —
wytgcznie w szkole.

Pedagog tacza osobe, ktdrej problem dotyczy, zindywidualizowang opieka.

Wychowawca lub pedagog powiadamia o sytuacji rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka.
Jesli swiadkami problemu sg réwiesnicy dziecka, wychowaweca lub pedagog porozmawia

z nimi o negatywnych aspektach nadmiernego korzystania z zasobdow Internetu oraz
zaapeluje o codzienne wsparcie dla kolegi/kolezanki dotknietej problemem, a takze

o informowanie wychowawcy w przypadku wystgpienia kolejnych przypadkéw u innych
dzieci.

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia

od korzystania z zasobdéw Internetu dziecko (w bliskiej wspdtpracy z rodzicami) zostanie
skierowane przez szkote do placéwki specjalistycznej oferujgcej program terapeutyczny

z zakresu przeciwdziatania uzaleznieniom.

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujqce niekiedy niemal catg dobe korzystanie

z zasobow Internetu i gier komputerowych (najczesciej sieciowych) i portali spotecznosciowych
przez dzieci. Jego negatywne efekty polegajq na pogarszaniu sie stanu zdrowia fizycznego (np.
choroby oczu, padaczka ekranowa, choroby kregostupa) i psychicznego (irytacja, rozdraznienie,
spadek sprawnosci psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych czynnosci
oraz ostabianiu relacji rodzinnych i spotecznych.
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XXXVI. Procedura postepowania na wypadek nawigzywania przez dzieci niebezpiecznych
kontaktow w Internecie - uwodzenie, zagrozenie pedofilia.

PROBLEM: nawigzywania przez dzieci niebezpiecznych kontaktdw w Internecie - uwodzenie,
zagrozenie pedofilia.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Osoby majace informacje o zaistnieniu nawigzywania przez dzieci niebezpiecznych
kontaktéw w Internecie - uwodzenie, zagrozenie pedofilig informujg o zjawisku
wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

2. Osoba wyznaczona przez dyrektora identyfikuje i zabezpiecza w szkole, w formie
elektronicznej dowody dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozmoéow
w komunikatorach, na portalach spotecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci
e-mail). Jednoczesnie — bezzwtocznie dyrektor zawiadamia Policje o wystgpieniu zdarzenia.
Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dziatan w celu
dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania,
m.in. zabezpieczy¢ i przekazac zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza
kompetencje i mozliwosci szkoty w wiekszosci przypadkéw uwodzenia przez Internet.

3. Wychowawca i pedagog we wspdtpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami zapewniajg
ofierze opieke psychologiczng i poczucie bezpieczenistwa.

4. Wychowawca i pedagog w trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach
komfortu psychicznego prébujg uzyskac¢ wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekazaé
je Policji. Upewniajg sie, ze kontakt ofiary ze sprawcg zostat przerwany, a dziecko odzyskato
poczucie bezpieczenstwa.

5. Jezeli zgtaszajgcym zagrozenie byt rowiesnik ofiary, nalezy réwniez objgé go opieka
psychologiczng, pozytywnie wzmacniajgc jego reakcje na zdarzenie.
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XXXVII.  Procedura postepowania na wypadek sekstingu, prowokacyjnych zachowan
i aktywnosci seksualnej jako Zzrédto dochodu oséb nieletnich.

PROBLEM: seksting, prowokacyjne zachowania i aktywnos¢ seksualna jako Zrédto dochodu osdéb
nieletnich.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. Osoby majace informacje o zaistnieniu sekstingu, prowokacyjnych zachowan i aktywnosci
seksualnej jako zrédta dochodu oséb nieletnich informujg o zjawisku wychowawce klasy,
pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

2. Osoba wyznaczona przez dyrektora reaguje w zaleznosci od rodzaju sekstingu:
rodzaj 1 - wymiana materiatéw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w ramach
zwigzku miedzy dwojgiem réwiesnikdw; materiaty nie ulegty rozprzestrzenieniu dalej;

e rodzaj 2 - materiaty o charakterze seksualnym zostaty rozestane wiekszej liczbie osdb,
jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle; mtodziez traktuje materiat jako forme
wyrazenia siebie;

e rodzaj 3 - materiaty zostaty rozestane wiekszej liczbie oséb w celu upokorzenia osoby

na nich zaprezentowanej — lub zostajg rozpowszechnione omytkowo, jednak sg

zastosowane jako narzedzie cyberprzemocy.

Osoba wyznaczona przez dyrektora zabezpiecza dowody.

4. Pedagog otacza wszechstronng, dyskretng opieka psychologiczno - pedagogiczng ofiary
oraz proponuje odpowiednie dziatania wychowawcze w przypadku upublicznienia
przypadku sekstingu w Srodowisku rdwiesniczym. Rozmowa na temat identyfikacji
potencjalnego sprawcy odbywa sie w warunkach komfortu psychicznego dla dziecka —
ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego indywidualnosci i przezytego stresu.

5. Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu zostajg wezwani do dyrekcji szkoty, gdzie
zostang im przedstawione dowody ich aktywnosci. Niezaleznie od zakresu negatywnych
zachowan i dziatan wszyscy sprawcy otrzymajg wsparcie pedagogiczne i psychologiczne.
Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicow
zaproszonych do szkoty.

e Rodzaj 1. Dalsze dziatania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno-
pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcéw zdarzenia,
ze dalsze rozpowszechnianie materiatdow moze by¢ nielegalne i bedzie miato ostrzejsze
konsekwencje, w tym prawne.

e Rodzaj 2. Niektére z tego typu materiatdw mogga zostac uznane za pornograficzne, w takim
wypadku na dyrektorze placéwki cigzy obowigzek zgtoszenia incydentu na Policje.
Rozpowszechnianie materiatéw pornograficznych z udziatem nieletnich jest przestepstwem
$ciganym z urzedu (par. 2020 Kodeksu Karnego), dlatego tez dyrektor placéwki jest
zobowigzany do zgtoszenia incydentu na Policje i/lub do sgdu rodzinnego. Wszelkie
dziatania wobec sprawcow incydentu powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z ich
rodzicami lub opiekunami prawnymi.

e Rodzaj 3. Niektére z tego typu materiatdw moga zostac¢ uznane za pornograficzne —
konieczne zgtoszenie takiego przypadku na Policje. W sytuacji zaistnienia znamion
cyberprzemocy, nalezy dodatkowo zastosowaé procedure: Cyberprzemoc. Decyzja
o ewentualnym poinformowaniu opiekunéw powinna by¢ podejmowana

w
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przez pedagoga/psychologa, biorgcego pod uwage dobro matoletnich, w zaleznosci

od charakteru sytuacji.

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w srodowisku réwiesniczym — np.
poprzez przestanie MMS do uczniéw tej samej szkoty lub klasy lub publikacje w portalu
spotecznosciowym, pedagog podejmie dziatania wychowawcze uswiadamiajgce negatywne
aspekty moralne sekstingu oraz narazanie sie na dotkliwe kary.

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dzieciecej (co
jest wykroczeniem $ciganym z urzedu) dyrektor szkoty powiadamia o tym zdarzeniu Policje
lub sad rodzinny.

Pedagog szkolny wspdlnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary podejmuje decyzje

o kontakcie ofiar z placéwkami specjalistycznymi.
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XXXVIIl. Procedura postepowania na wypadek zagrozenia bezpieczeristwa technicznego
sieci, komputerow i zasobow online.

PROBLEM: zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputeréw i zasobdw online.
POMOC: interwencja nauczyciela, wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

1. W przypadku wystgpienia incydentow zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego pracownik
szkoty zobowigzany jest do zgtoszenia go osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowg
szkoty oraz dyrekgji.

2. Wyznaczona przez dyrektora osoba/specjalista zbiera i zabezpiecza dowody w formie
elektronicznej. Szczegbétowy opis procedur reagowania na wystgpienie w szkole
réznorodnych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego jest zawarty w dokumencie ,,Polityka
bezpieczenstwa cyfrowego”.

3. Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie, o zaistniatej sytuacji wychowawca/pedagog
zawiadamia ich rodzicéw/opiekundéw prawnych. Jezeli skutki ataku maja dotkliwy
charakter, doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych (np.
gromadzonych w e-dzienniku szkoty), dyrektor zgtasza taki przypadek na Policje.

4. Dyrektor powiadamia o incydencie spotecznos¢ szkolng (ucznidw, nauczycieli, rodzicow)
i prezentuje podjete sprawnie dziatania, tak przywracajgce dziatanie aplikacji i sieci
komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.
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